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TEMPO

Registro de la dedicacion a docencia y a los proyectos de |+D+i
registrados en SICARTA, con posibilidad de desglosarla por WP y

por tarea

Registro de horas por patron

Para un periodo de tiempo

introduce horas

Por patron repetitivo
El investigadar I

dia a dia

Docencia, proyectos sin

v

obligacion de declarar
dedicacion diaria

Informe horas investigador

Comprueba el
conjunto de horas ——————™
asignadas

Envia el periodo a los
IPs

Progresivamente

/

Proyectos con Hojas

Se envia la dedicacion
mensual completa.
Una vez enviado, el

Investigador no puede

modificar

horarias diarias




Roles en la aplicacion

Investigador: todos los miembros del equipo investigador y de
trabajo de los proyectos registrados en SICARTA.

Investigador principal (IP): investigador responsable de |a gestidn
de horas de dedicacion de un proyecto. Con caracter general sera
el IP1 del proyecto registrado en SICARTA, pero se podra delegar
la tarea en otro miembro del equipo. Esta delegacion no tendra
implicacion en la gestion ordinaria del proyecto en la UPCT ni de
cara al organismo financiador.

Gestor de proyecto: permite, a solicitud del investigador
responsable de un proyecto, gestionar las Timesheets de los
investigadores del proyecto y consultar el informe de horas del
mismo.

Gestor: personal de la Unidad de Investigacion y Transferencia
Tecnoldgica.




Perfil Investigador

TEMPO - Registro Horas Investigacion

Bienvenido a lo aplicocion TEMPO - Registro Horas Investigacion

INVESTIGADOR

o HPeQISro ¢ por potron

K
: Thson Salir
Figura 1: Pantalla general de funcionalidades.

INVESTIGADOR

Registro de horas por patrén
Timesheet
Mis Proyectos

Informe horas investigador

Informe horas proyecto como IP
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Registro de horas por patron

1. Seleccion de la actividad para el registro de dedicacion repetitiva.
Solo apareceran las actividades en la que esta opcion esta

autorizada.
2. Seleccion del periodo de tiempo del patron.
3. Introduccion de las horas diarias del patron.
4. Guardar.

REGISTRO DE HORAS POR PATRON

Actividad:

Seleccionar...

Fecha desde: 23/01/2021 Fecha hasta: 23/01/2021 Planificacion horas semanales: 3
Dia
Lunes
Martes
Miércoles

Jueves

Viernes

Nimero de horas {

0.0
0.0
0.0
0.0

0.0



Registro de horas por patron

A No se han registrado horas los dias con ausencias del investigador. 04-01-2021, 05-01-2021,
Algunos dias tienen mas de 10 horas registradas. Por favor revise Timesheet

o Patron semanal enviado

PATRONES ENVIADOS
Actividad O Fecha Desd..o Fecha Hosta., Horas Enviadas &
Docencia 01/01/2021 29/01/2021  Lunes: 10.0, Martes: 10.0, Miércoles: 0.0, Jueves: D... Q
Docencia 01/01/2021 29/01/2021  Lunes: 0.0, Martes: 0.0, Miércoles: 0.0, Jueves: 0.0,.. Q

En caso de querer modificar un patron de horas remitido, se envia un
nuevo patron, que rectificara el enviado con anterioridad.
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Timesheets

< [Jun ~ (2021 v | Seleccionar... v

Workpackage:

Seleccionar...

» TOTAL (Desplegar)

Actividad /WorkPackage

Dia Tipo Dia

RTES 01 Laboral

PMIERCOLES 02 Laboral
» JNEVES 03 Laboral

+ VIERNES 04 Laboral
» SABAQD 05 Fin de semana

» DOMINGQ 06 Fin de semana

+ LUNES O Laboral
» MARTES O Laboral
» MIERCOLES Festivo

» JUEVES 10 aboral

~ MARTES 01 Laboral

Docencia

WorkPackage

3,00

N° Horas Desc. Tar

0.0
0.0
0.0
0.0
3.0
0.0
0.0
0.0
0.0
0.0

0.0

0,0

ningun cambio

Importante: una vez que seleccionemos nuestra opcion, siempre
hay que dar al boton Buscar, si no lo hacemos no realizara




Timesheets

Actividod: Workpackage:
|Jun ~ 2021 b ‘ > Seleccionar... v Seleccionar... v m
AL( (Desplegar) 3,00
{o Tipo Dia Actividad /WorkPackage WorkPackage N° Horas Desc. Tarea
» MARTES O Laboral 0.0
» MIERCOLES 02 0.0
» JUEVES 03 0.0
» VIERNES 04 aboral 0.0
» SABADO 05 in de semana 30
» DOMINGO 06  Hin de semana 0.0
* LUNES 07 Lpboral 0.0
» MARTES 08 Lpboral 0.0
» MIERCOLES D9 Féstivo 0.0
» JUEVES 10 Lgboral 0.0
~ TOTAL (Desplegar) 3,00
DOCENCIA 3,00
PROYECTOS 0,00
v
» TOTAL (Contraer) 3,00
Dia Tipo Dia Actividod /WorkPackage WorkPackage N° Horas Desc. Tarea
~ MARTES 01 Laboral 0.0
Docencia 0,0
~ MIERCOLES 02 Laboral 0.0
Docencia 0,0
~ JUEVES 03 Laboral 0.0
Docencia 0,0
~ VIERNES D4 Laboral 0.0
Docencia 0,0

\ \ Lol



Timesheets

Actividad: Workpockoge:
< Ene ~ | 2017 - > 730457 MAIAD: NOTUTE INSANONCE VOWE: ASSESSN | W' WPA WPAECOMMMEC OPRIoadhes 10 the inSunenie |~ m
* TOIAL  (Desplegor) 21,00
Dia Tipo Dia Actividod f'WorkPockoge WorkPackoge N® Horos Desc. Tarea
*DOMINGO 0 Fin de semang 0.0
* LUMES D2 Festivo 0.0
* MAHIES 03 Labaral 20
[F30497] NALALD: Notwre Insuronde volue: Assessment and Demonstrotion WP4 WPRAEconomic approoches to the insuronce @ |
* MIERCOLES 04 Loboral 0o I
» JUEVES D5  Loboral oo | Es obligatorio dar una
* VIERNES 06 Festivo oo | breve explicacion de
*SABADOGT  Fin de semano o0 | |a tarea realizada o el
» DOMINGO D8 Fin de semano “ viaje realizado
FLUMNES 09 Labaral oo k
¥ MAHIES 10 Loboral 0.0
* MIERCOLES M Loboral 0.0
FJUEVES 12 Laboral 0.0
* VIEHNES 13 Laboral 4.5
* SAHADO 14 Fin de semang 0.0
" DOMINGO ¥5  Fimode Spmanag 0.0
*LUMES 16 Labaral a5

NO Permite imputar horas los dias en baja laboral, excedencia,
vacaciones...

Permite imputar un maximo de 8,5 horas diarias, se recomienda no
superar una imputacion de 7,5 horas diarias.
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Informe horas investigador

Hosta:
Mes * Ano * Mes *
A Enero A 2020 ~ Junio v

INFORME INFORME 4 Plantillas

B Descargar informe a excel Summary of staff effort - Carmen Alcaroz Tomds

Enero 2020 Febrero 2020 Maorzo 2020  Abril 2020 Mayo 2020 Junio 2020  Total
Docencia 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

[Decreto 290_20719CARM_2019] Progromao de fomento de industrios
disruptivas Spin off universitarios desde el descubrimiento emprendedor 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0
[programa +Spin off)

N/A 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

Total Horos 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

Una vez remitido, NO permite modificacion en ninguna de
las actividades del periodo de tiempo seleccionado




Informe horas investigador

Situaciones que se salen de lo habitual y pueden requerir una justificacion

INFORME INFORME 4 Plantillas
] Descargar informe a excel "Dias con n° horas imputadas mayor a 7,5"
Horas .
Proyecto Fecha . Comentarios
imputadas
Bi Descorgar informe a excel Dias de gusencias o no laborables con imputacion de horas
: 2 Horas .
Proyecto Fecha Tipo dia . Comentarios
imputadas
B Descargar informe a excel Meses sin imputar horas

Enero Febrero Marzo Abrii Mayo Junio
2020 2020 2020 2020 2020 2020

[Decreto 290_2019CARM_2019] Progroma de fomento de industrios disruptivaos Spin off universitarios desde el
descubrimiento emprendedor (programa +Spin off)

Proyecto




Informe horas investigador

INFORME INFORME 4 Plantillas .
— — Descarga de las Timesheets mensuales

Proyectos JULID 2021

N/A

N/A
[728003] DIVERFARMING: Crop diversification
ond low-input farming across Europe; from
practitioners engogement and ecosystems Descargar

services to increosed revenues and chain -
organization

[817819] SOILDIVERAGRO: Soil biodiversity

enhancement in European agroecosystems to

promete their stability and resilience by
external inputs reduction and crop

perfomance increase
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Informe horas proyecto como IP

INFORME HORAS PROYECTO

Codigo Ref. Nombre Convocatoria F. Inicio F.Fin Estado
Todos h m Susear
Codigo Ref. Nombre J Fecha inicio £ Fecha fin & Estodo.; Int/UE.S Convocotoria J Acciones
b621192-EPP-1-2020-1-ES-EP... ALLVIEW: Allionce of Centres of Vocational Excellence in the Furniture ond Wood Se... 01/11/2020 31/10/2024 Vigente [ERASMUS+ 2020] E+ KA3

CUE-Fuentes Fertilizantes ... Cdtedro FUENTES FERTILIZANTES ICL SPECIALTY FERTILIZERS - UPCT [NUEVA] 03/09/2019 02/09/2020 Finalizo...

INFORME HORAS PROYECTO

621192-EPP-1-2020-1-ES-EPPKA3-VET-COVE - ALLVIEW: Allionce of Centres of Vocational Excellence in the Furniture and Wood Sector

Hosta:
Mes * Afio * Mes *
W Enero W 20 A Morzo 4
INFORME HORAS PROYECTO
621192-EPP-1-2020-1-ES-EPPKA3-VET-COVE - ALLVIEW: Allionce of Centres of Vocotional in the Furniture: tor
Hasta:
Mes * Ano * Mes *
~ Enero v 200 ~ Marzo v

INFORME 1 INFORME 2 INFORME 3 INFORME 4 Plantillos:

Enero 2021 Febrero 2021 Marzo 2021



Informe horas proyecto como IP

Informe 1

Tabla resumen mensual

INFORME1 INFORME 2 INFORME 3 INFORME 4

Enero 2021 Febrero 2021 Marzo 2021

B Descargar informe a excel Summary of staff effort

TOTAL ESTADO
. 0.0 Pendiente
LIStadO de 0.0 Pendiente

0.0 Pendiente

Investigadores
del proyeCtO 0.0 Pendiente

0.0 Pendiente

0.0 Pendiente
0.0 Pendiente
0.0 Pendiente

0.0



Informe horas proyecto como IP

Inv.
1

Inv.
2

Total
Person/Maonths

. -
B Descargar informe a excel

wp
WP3 Socio
institutional risk
assessment

WP4 Economic
approaches to the
insurance

WP Integration of
methods and tools

WPB
Demonstration of
the insurance valu

WP/ innovative
Business Models,
econ

WP2 Physical
hazard and
ecosystem servi

WPbB
Demonstration of
the insurance valu

Enero 2021 Febrero 2021
0.0 0.0
0.0 0.0
0.0 0.0
0.0 0.0
0.0 0.0
0.0 0.0
0.0 0.0
0.0 0.0

Resumen por investigador y WP

Informe 2

Summary of staff effort - 730497

Marzo 2021

0o

0.0

0o

0o

0.0

0o

0.0

0.0

TOTAL

0o

0.0

0.0

0o

0.0

0.0

0.0

0.0

TOTAL PROYECTOD

0o

0.0



Informe horas proyecto como IP

Informe 3

Resumen por WP e investigador

Bi Descargar informe o excel Summary of stoff effort - 730497

Investigador Enero Febrero Marzo TOTAL TOTAL PROYECTD
WP2 Physical
hazord ond 00 0o 0o oo oo
ecosystem
semvi
WP3 Sorio
nstitutionol
. oo 0.0 0.0 oo oo
risk
assessment
WR4 Economic
approaches to 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0
the insurance
WPS
Integration of 0 00 0n 00 0o
methods ond
tools
wre 0o 0o 0o 0o
Demonstration
0o
of the
nsuronce voly 0o 0o oo oo
WF7 innovotive
Business 0o 0.0 0.0 0o 0o
Models, econ
Total 00 0o 0o 0o

Person/Months



Informe horas proyecto como IP

INFORME 1

INFORME 2

Investigador

Investigodor

INFORME 3

Informe 4

INFORME 4

Dias con n° horas imputadas mayor a 8,5

Fecha Horas imputadas

Dias de ausencias o no laborables con imputacion de horas

Fecha Horas imputadas

Meses sin imputar horas

Investigador

Comentarios

Comentarios

Mes



Informe horas proyecto como IP

Timesheets
INFORME 1 INFORME 2 INFORME 3 INFORME 4 Plantillas
Imrestigm:l ores ENERD 2021 FEBRERD 2021 MARZD 2021

Investigador 1
Investigador 2




Resumen

Registro de horas:

« Por patron: docencia y proyectos sin obligacion de
declarar dedicacion horaria diaria.

A traves de la funcionalidad Timesheets: proyectos
europeos y resto de proyectos con dedicacion horaria
diaria.

* Permite registrar solo multiplos de 0,5 horas.

Informes para el seguimiento de la dedicacion:
« Como participante en un proyecto.
« Como IP: vision global del proyecto.

Descarga de las Hojas de dedicacidon horaria
para su firmay tramitacion.




En desarrollo

Funcionalidad para imputar horas a subtareas:
necesario en los proyectos Erasmus+.

Completar las plantillas de Hojas horarias
(Timesheets).

Circuito de validacion de horas mas agil.



Recomendaciones

Registrar las horas de docencia al inicio del
curso/cuatrimestre.

Registrar sistematicamente la dedicacion horaria
(semanalmente).

Registrar una dedicacion diaria superior a 7,5 horas solo en
casos excepcionales.

Sequir las directrices de dedicacion proporcionadas por €l
investigador/a responsable del proyecto, en colaboraciéon con
el personal de la Unidad de Investigacion y Transferencia
Tecnologica.

Por ejemplo, la dedicacion media aceptada, sin necesidad de
justificacion adicional, por la Agencia Estatal de Investigacion para
proyectos del Plan Estatal es de aproximadamente 176 horas/afo.

No enviar a los IPs las horas de dedicacion hasta estar seguro
de que son correctas para todas las actividades.
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